
District Est du Québec Rive-Nord

Rapport de Réalisations et de Reconnaissances

Instructions pour compiler le rapport de réalisations et de reconnaissances

1. Compléter le rapport directement dans le fichier en navigant avec la touche de
tabulation.

2. Inscrire le nom du club, son numéro (54-xxx) et le numéro de zone. Ne pas oublier
de l’ajouter également sur la page 2.

3. Cocher le trimestre qui se termine (OND = octobre, novembre et décembre; JFM =
janvier, février et mats; AMJ = avril, mai et juin; JAS = juillet, août et
septembre).

4. Cocher les cases appropriées correspondant à vos réalisations et indiquer les
autres informations demandées.

5. Sauvegarder votre fichier.

6. Envoyer une copie du fichier à l’adresse courriel indiquée sur la dernière page ou
par la poste.

Important
1. Vous avez jusqu’au 15 du mois qui suit la fin du trimestre pour acheminer votre

rapport. Vous pouvez aussi l’envoyer quelques jours avant la fin du trimestre si
toutes vos activités sont complétées.

2. Tous les rapports qui seront reçus pour le 15 du mois suivant la fin du trimestre
participeront à un tirage qui se fera à la fin du trimestre AMJ (après le 15 juillet).
Le Gouverneur Gaston Rochon offre deux inscriptions gratuites au congrès
Optimiste du mois de septembre 2010.

3. Les informations tirées des rapports vous seront communiquées sous forme de
données statistiques anonymes au cours de l’année.

4. Le rapport complété ne doit être envoyé qu’au responsable du Programme
Réalisations et Reconnaissances.


